
                                                                        

一. 基本工作流程 

 

                                                 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

二. 詳細工作流程 

下圖為詳細流程，標明在每個階段進行的事項 

 

2.委託工作 3.翻譯 

4.翻譯完成 

翻譯審校 

 

6.客戶檢查 

7.交付終稿 

5.交件 

8.客戶付款 
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       如需要 

英翻中 

中翻英 中翻英 

客戶 

雙方 

我方 

3.翻譯 

2.委託工作 

3.2 與客戶溝通(如需要) 

與客戶確認 

1.任務要求/資訊 

(文件用途、目標受眾) 

2.服務類別 

3.交件時限 

4.確定訂單/簽約 

2.2 與客戶溝通，我方跟客戶了解內容 

客戶提供參考文件(如有) 

4.翻譯完成 

 翻譯審校 

 

4.1 二次審校 4.1 二次審校 4.2 外藉校對 

6.客戶檢查 6.1 修改(如需要) 

7.交付終稿 8.客戶付款+回饋 

5.交件 

4.1 外藉審校 或 

1.確定合作 


